
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОКРУГ ЯМАЛЬСКИЙ РАЙОНЯМАЛО-НЕНЕЦКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГААДМИНИСТРАЦИЯ ЯМАЛЬСКОГО РАЙОНАПОСТАНОВЛЕНИЕ
13 ноября 2024 г. № 1074

с. Яр-Сале

Об утверждении Административного регламента по предоставлениюмуниципальной услуги «Предоставление информации о принадлежностиобъектов электросетевого хозяйства, расположенных на территориимуниципального округа Ямальский район Ямало-Ненецкого автономногоокруга»
В соответствии с Федеральным законом от 26 марта 2003 года № 35-ФЗ«Об электроэнергетике», статьей 43 Федерального закона от 06 октября 2003года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправленияв Российской Федерации», Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельностигосударственных органов и органов местного самоуправления», статьей 11Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», постановлениемПравительства Российской Федерации от 27 декабря 2004 года № 861 «Обутверждении Правил недискриминационного доступа к услугам по передачеэлектрической энергии и оказания этих услуг, Правил недискриминационногодоступа к услугам по оперативно-диспетчерскому управлению вэлектроэнергетике и оказания этих услуг, Правил недискриминационногодоступа к услугам администратора торговой системы оптового рынка иоказания этих услуг и Правил технологического присоединенияэнергопринимающих устройств потребителей электрической энергии,объектов по производству электрической энергии, а также объектовэлектросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и инымлицам, к электрическим сетям», постановлением Администрации Ямальскогорайона от 22 декабря 2021 года № 1028 «О порядке разработки иутверждения административных регламентов предоставления муниципальныхуслуг Администрацией Ямальского района», руководствуясь пунктом 5 части 1статьи 52 Устава муниципального округа Ямальский район Ямало-Ненецкогоавтономного округа, Администрация Ямальского района п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент попредоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации опринадлежности объектов электросетевого хозяйства, расположенных натерритории муниципального округа Ямальский район Ямало-Ненецкогоавтономного округа».2. Отделу документационного обеспечения Управления деламиАдминистрации Ямальского района обеспечить опубликование настоящего



2постановления в сетевом издании «ЯТВ» (YAMALTV.ru) и размещение наофициальном сайте муниципального округа Ямальский район Ямало-Ненецкого автономного округа в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет» (https://yam.yanao.ru).3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить назаместителя Главы Администрации Ямальского района по формированию иреализации политики в сфере строительства, жилищно-коммунальногокомплекса и экономики.

Глава Ямальского района А.Н. Кугаевский

УТВЕРЖДЕНпостановлением АдминистрацииЯмальского районаот 13 ноября 2024 года № 1074

https://yam.yanao.ru/
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Административный регламент по предоставлению муниципальнойуслуги «Предоставление информации о принадлежности объектовэлектросетевого хозяйства, расположенных на территориимуниципального округа Ямальский район Ямало-Ненецкого автономногоокруга»
Раздел I.Общие положения

Подраздел I. Предмет регулирования административногорегламента
1. Административный регламент по предоставлению муниципальнойуслуги «Предоставление информации о принадлежности объектовэлектросетевого хозяйства, расположенных на территории муниципальногоокруга Ямальский район Ямало-Ненецкого автономного округа (далее -Регламент) регулирует общественные отношения по предоставлениюмуниципальной услуги «Предоставление информации о принадлежностиобъектов электросетевого хозяйства, расположенных на территориимуниципального округа Ямальский район Ямало-Ненецкого автономногоокруга (далее - муниципальная услуга), устанавливает стандартпредоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и срокиадминистративных процедур, требования к порядку их выполнения, формыконтроля за исполнением Регламента, порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Подраздел II. Круг заявителей
2. Заявителями в целях получения муниципальной услуги являются:физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица(далее — заявители).3. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителейвправе выступать их законные представители или их представители подоверенности (далее - представитель заявителя), выданной и оформленной всоответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
Подраздел III. Требование предоставления заявителюмуниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставлениямуниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя,определенным в результате анкетирования, проводимого органом,предоставляющим услугу, а также результата, за предоставлениемкоторого обратился заявитель
4. Получение информации заявителями по вопросам предоставлениямуниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходепредоставления указанных услуг, а также справочной информации,осуществляется:



4при личном обращении заявителя непосредственно специалистамиДепартамента коммунального хозяйства и транспорта АдминистрацииЯмальского района (далее – Уполномоченный орган), работникамимногофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг (далее – МФЦ) (при наличии соглашения овзаимодействии);с использованием средств телефонной связи при обращении вУполномоченный орган или в контакт-центр МФЦ;на стендах и/или с использованием средств электронногоинформирования в помещении Уполномоченного органа и МФЦ;путем обращения в письменной форме почтой в адрес Уполномоченногооргана, МФЦ или по адресу электронной почты Уполномоченного органа,МФЦ;на официальном сайте муниципального округа Ямальский район Ямало-Ненецкого автономного округа https://yam.yanao.ru (далее – официальныйсайт) и едином официальном интернет-портале сети МФЦ в Ямало-Ненецкомавтономном округе в информационно-телекоммуникационной сети«Интернет»: https://www.mfc.yanao.ru (далее – сайт МФЦ, автономный округ);в государственной информационной системе «Единый порталгосударственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее– Единый портал). На Едином портале размещается следующая информация:исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанныхдокументов, а также перечень документов, которые заявитель вправепредставить по собственной инициативе;круг заявителей;срок предоставления муниципальной услуги;результаты предоставления муниципальной услуги, порядокпредставления документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги;размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа впредоставлении муниципальной услуги;о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставлениямуниципальной услуги;формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые припредоставлении муниципальной услуги.5. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услугиосуществляется бесплатно без выполнения заявителем каких-либотребований, в том числе без использования программного обеспечения,установка которого на технические средства заявителя требует заключениялицензионного или иного соглашения с правообладателем программногообеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию илиавторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.6. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично вприемные часы специалисты Уполномоченного органа, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующие ворганизации предоставления муниципальной услуги, подробно и в вежливой(корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их
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5вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации онаименовании органа, в который поступил звонок, и фамилии специалиста,принявшего телефонный звонок.7. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельноответить на поставленные вопросы обратившемуся лицу сообщаетсятелефонный номер, по которому можно получить интересующую егоинформацию.Устное информирование обратившегося лица осуществляется не более10 минут.8. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительноевремя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагаетнаправить обращение о предоставлении письменной информации повопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другоеудобное для заинтересованного лица время для устного информирования.Письменное информирование по вопросам порядка предоставлениямуниципальной услуги осуществляется при получении обращениязаинтересованного лица о предоставлении письменной информации повопросам предоставления муниципальной услуги.9. Специалисты Уполномоченного органа, участвующие впредоставлении муниципальной услуги, работники МФЦ, участвующие ворганизации предоставления муниципальной услуги, ответственные зарассмотрение обращения, обеспечивают объективное, всестороннее исвоевременное рассмотрение обращения, готовят письменный ответ посуществу поставленных вопросов.10. Рассмотрение письменных обращений осуществляется в течение 30дней с момента их регистрации в порядке, установленном Федеральнымзаконом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращенийграждан Российской Федерации», путем направления ответов почтовымотправлением или в форме электронного сообщения по адресу электроннойпочты либо через Единый портал, с момента реализации техническойвозможности, в зависимости от способа обращения заявителя.11. МФЦ осуществляет информирование заявителей о порядкепредоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов опредоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам,связанным с её предоставлением, а также консультирование заявителей опорядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ и через порталыгосударственных и муниципальных услуг, в том числе путем оборудования вМФЦ рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа кинформационно – телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии ссоглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией Ямальскогорайона (далее – соглашение о взаимодействии) в секторах информированияМФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ:8-800-2000-115 (бесплатно по России).Информирование о ходе выполнения запроса по предоставлениюмуниципальной услуги может осуществляться МФЦ в случае подачизаявления в МФЦ, либо на Едином портале с выбором способа получениярезультата услуги через МФЦ.12. Часы приема заявителей в МФЦ для предоставлениямуниципальной услуги и информирования (за исключением нерабочихпраздничных дней, установленных статьей 112 Трудового кодекса Российской



6Федерации) по каждому территориальному отделу МФЦ указаны на сайтеМФЦ в разделе «Контакты»/«График работы».Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядокпредоставления муниципальной услуги отдельным категориям заявителей,объединенных общими признаками, в том числе в отношении результатамуниципальной услуги, за получением которого они обратились, непредусмотрены.
Раздел II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел I. Наименование муниципальной услуги
13. Наименование муниципальной услуги - «Предоставлениеинформации о принадлежности объектов электросетевого хозяйства,расположенных на территории муниципального округа Ямальский районЯмало-Ненецкого автономного округа» (далее — муниципальная услуга).
Подраздел II. Наименование органа, предоставляющегомуниципальную услугу
14. Муниципальная услуга предоставляется АдминистрациейЯмальского района, от имени которой функции по предоставлениюмуниципальной услуги осуществляет Департамент коммунального хозяйства итранспорта Администрации Ямальского района.При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный органвзаимодействует с органами государственной власти, органами местногосамоуправления и подведомственными государственным органам илиорганам местного самоуправления организациями, в распоряжении которыхнаходятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в них),необходимые для предоставления муниципальной услуги.В предоставлении муниципальной услуги принимают участиеструктурные подразделения Уполномоченного органа.15. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется впорядке, определенном соглашением о взаимодействии.
Подраздел III. Результат предоставления муниципальной услуги
16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:1) предоставление заявителю информации о принадлежности объектовэлектросетевого хозяйства, расположенных на территории муниципальногоокруга Ямальский район Ямало-Ненецкого автономного округа;2) отказ в предоставлении информации о принадлежности объектовэлектросетевого хозяйства, расположенных на территории муниципальногоокруга Ямальский район Ямало-Ненецкого автономного округа.17. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 16 настоящегоАдминистративного регламента:направляется заявителю в форме электронного документа,подписанного усиленной квалифицированной электронной подписьюуполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале, в



7случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлениимуниципальной услуги;выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении вУполномоченный орган, МФЦ, либо направляется заявителю посредствомпочтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способомполучения результата предоставления услуги.18. Документы, являющиеся результатом муниципальной услуги, имеютследующие реквизиты: регистрационный номер, дату регистрации, подписьдолжностного лица, уполномоченного на подписание результатамуниципальной услуги.
Подраздел IV. Срок предоставления муниципальной услуги
19. Максимальный срок исполнения муниципальной услуги, срок выдачидокументов об исполнении муниципальной услуги не может превышатьпятнадцати календарных дней со дня регистрации заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченноморгане.Заявление о предоставлении муниципальной услуги считаетсяполученным Уполномоченным органом со дня его регистрации.В случае направления заявителем запроса и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, посредствомпочтового отправления, в электронной форме либо через МФЦ, срокпредоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрациизапроса в Уполномоченном органе.20. Выдача (направление) документа, являющегося результатомпредоставления муниципальной услуги, осуществляется в срок:1) при личном приеме - в день обращения заявителя;2) через Единый портал - в срок, не превышающий одного рабочего дня;3) через МФЦ – срок передачи результата предоставления услуги вМФЦ определяется соглашением о взаимодействии;4) в электронной форме – в срок, не превышающий одного рабочегодня; 5) посредством почтового отправления - в срок, не превышающийодного рабочего дня.Срок подготовки и выдачи (направления) документа, являющегосярезультатом предоставления муниципальной услуги не должен превышатьдесяти рабочих дней со дня поступления запроса и иных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченныйорган.
Подраздел V. Правовые основания для предоставлениямуниципальной услуги
21. Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), а также информация о порядкедосудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий)органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц,муниципальных служащих и работников Уполномоченного органа,



8предоставляющего муниципальную услугу, размещены на официальном сайтев подразделе «Электроэнергетика» раздела «Деятельность», на Единомпортале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru(далее - Единый портал).
Подраздел VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги
22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления услуги, приведен в пунктах 41 и 43 настоящегоАдминистративного регламента.
Подраздел VII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги
23. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,приведен пункте 50 настоящего Административного регламента.

Подраздел VIII. Исчерпывающий перечень оснований дляприостановления предоставления муниципальной услуги или отказа впредоставлении муниципальной услуги
24. Исчерпывающий перечень оснований для приостановленияпредоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлениимуниципальной услуги, приведен в пунктах 51 и 52 настоящегоАдминистративного регламента.
Подраздел IX. Размер платы, взимаемой с заявителя припредоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.В случае внесения в выданный по результатам предоставлениямуниципальной услуги документ изменений, направленных на исправлениеошибок, допущенных по вине специалистов и (или) должностного лицаУполномоченного органа, МФЦ и (или) работника МФЦ, с заявителя плата невзимается.
Подраздел X. Максимальный срок ожидания в очереди при подачезапроса о предоставлении муниципальной услуги и при получениирезультата предоставления муниципальной услуги
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса опредоставлении муниципальной услуги и при получении результатапредоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦсоставляет не более 15 минут.



9Подраздел XI. Срок регистрации запроса заявителя опредоставлении муниципальной услуги
27. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги,представленного заявителем в Уполномоченный орган способами,указанными в пункте 42 настоящего Административного регламента,осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем егопоступления.28. В случае представления заявления о предоставлении муниципальнойуслуги в электронной форме способом, указанным в подпункте 1 пункта 42настоящего Административного регламента, вне рабочего времениУполномоченного органа, либо в выходной, нерабочий праздничный день днемполучения заявления о предоставлении муниципальной услуги считаетсяпервый рабочий день, следующий за днем представления заявителемуказанного заявления.
Подраздел XII. Требования к помещениям, в которыхпредоставляется муниципальная услуга
29. Требования к помещениям, в которых предоставляетсямуниципальная услуга, размещены на официальном сайте https://yam.yanao.ruв подразделе «Электроэнергетика» раздела «Деятельность».
Подраздел XIII. Показатели доступности и качества муниципальнойуслуги
30. Показатели доступности и качества муниципальной услугиразмещены на официальном сайте https://yam.yanao.ru в подразделе«Электроэнергетика» раздела «Деятельность».
Подраздел XIV. Иные требования к предоставлению муниципальнойуслуги, в том числе учитывающие особенности предоставлениямуниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенностипредоставления муниципальных услуг в электронной форме
31. Услуги, необходимые и обязательные для предоставлениямуниципальной услуги, отсутствуют.Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме непредоставляется.32. Услуга предоставляется по экстерриториальному принципу всоответствии, с которым у заявителей есть возможность подачи заявления,документов, информации, необходимых для получения муниципальнойуслуги, а также получения результатов их предоставления в любом МФЦ впределах территории автономного округа по выбору заявителя, независимо отего места жительства или места пребывания.Требования, учитывающие особенности предоставлениямуниципальной услуги в сети МФЦ по экстерриториальному принципу,определяются соглашением о взаимодействии.

https://yam.yanao.ru/
https://yam.yanao.ru/


1033. Обеспечение возможности совершения заявителями отдельныхдействий в электронной форме при получении муниципальной услуги сиспользованием Единого портала имеет следующие особенности:регистрация и авторизация заявителя в федеральной государственнойинформационной системе «Единая система идентификации иаутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемыхдля предоставления государственных и муниципальных услуг в электроннойформе»;применение заявителем простой электронной подписи для получениягосударственных и муниципальных услуг в электронном виде.Виды электронных подписей, использование которых допускается приобращении за получением муниципальных услуг, и порядок их использованияустановлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использованиекоторых допускается при обращении за получением государственных имуниципальных услуг» и постановлением Правительства РоссийскойФедерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правилиспользования усиленной квалифицированной электронной подписи приобращении за получением государственных и муниципальных услуг и овнесении изменения в Правила разработки и утверждения административныхрегламентов предоставления государственных услуг».При обращении физического лица за получением муниципальной услугив электронной форме с использованием единой системы идентификации иаутентификации заявитель – физическое лицо может использовать простуюэлектронную подпись при условии, что при выдаче ключа простойэлектронной подписи личность физического лица установлена при личномприеме.
Раздел III.Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур

Подраздел I. Перечень вариантов предоставления муниципальнойуслуги
34. Предоставление муниципальной услуги осуществляется припредставлении заявителем запроса:в Уполномоченный орган;посредством Единого портала;через МФЦ.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:1) прием заявок заявителей о предоставлении муниципальной услуги ииных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;2) формирование и направление межведомственного запроса;3) рассмотрение документов, принятие решения о предоставлениимуниципальной услуги, оформление результата предоставлениямуниципальной услуги;



114) выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.35. Административная процедура «Профилирование заявителя» непредусмотрена настоящим Административным регламентом.36. В разделе III приведены порядки:осуществления в электронной форме административных процедур(действий), в том числе с использованием официального сайтаУполномоченного органа - подраздел VI регламента;исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных врезультате предоставления муниципальной услуги - подраздел VIIрегламента;выдачи дубликата документа, выданного по результатампредоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающийперечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата - подраздел VIIIрегламента.
Подраздел II. Прием заявок заявителей о предоставлениимуниципальной услуги
37. Основанием для начала исполнения административной процедурыявляется обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявкой опредоставлении муниципальной услуги, поступление в Уполномоченный органзаявки, поданной через МФЦ (при наличии вступившего в силу соглашения овзаимодействии), через информационно-телекоммуникационные сети общегопользования в электронной форме или почтовым отправлением.38. Специалист Уполномоченного органа, в обязанности которого входитприем и регистрация документов:1) устанавливает личность заявителя на основании паспортагражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющихличность заявителя, в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации;2) регистрирует поступление заявки о предоставлении муниципальнойуслуги и документов, представленных заявителем, и в соответствии сустановленными правилами делопроизводства формирует комплектдокументов заявителя;3) сообщает заявителю номер и дату регистрации заявки;4) в случае если заявителем по собственной инициативе представленыдокументы, предусмотренные пунктом 43 регламента, приобщает данныедокументы к комплекту документов заявителя;5) передает заявку и документы специалисту Уполномоченного органа,уполномоченному на рассмотрение обращения заявителя.39. Критерием принятия решения является факт соответствия заявкитребованиям, установленным регламентом.Результатом административной процедуры является регистрациязаявки (документов) и направление заявки (документов) специалистуУполномоченного органа, уполномоченному на рассмотрение обращениязаявителя.Способом фиксации результата административной процедуры являетсяуказание даты регистрации и присвоение заявке заявителя регистрационногономера.



1240. Продолжительность административной процедуры, в том числе приобращении в МФЦ - не более 15 минут.41. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления услуги, подлежащих представлению заявителемсамостоятельно:1) заявление о предоставлении муниципальной услуги. Форма данногозаявления приведена в приложении 1 к настоящему Административномурегламенту;2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителязаявителя, в случае представления заявления о предоставлениимуниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредствомличного обращения в Уполномоченный орган, в том числе черезмногофункциональный центр. В случае представления документов вэлектронной форме посредством Единого портала, в соответствии сподпунктом 1 пункта 42 настоящего Административного регламентапредставление указанного документа не требуется;3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителядействовать от имени заявителя (в случае обращения за получением услугипредставителя заявителя). В случае представления документов вэлектронной форме посредством Единого портала, в соответствии сподпунктом 1 пункта 42 настоящего Административного регламентауказанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическимлицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписьюили усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочногодолжностного лица такого юридического лица, а документ, выданныйзаявителем, являющимся физическим лицом, - усиленнойквалифицированной электронной подписью нотариуса.42. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченныйорган заявление о предоставлении муниципальной услуги, а такжеприлагаемые к нему документы, указанные в настоящем пункте, одним изследующих способов по выбору заявителя:1) в электронной форме посредством подачи заявления через Единыйпортал;В случае направления заявления о предоставлении муниципальнойуслуги и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель илиего представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации иаутентификации с использованием федеральной государственнойинформационной системы «Единая система идентификации иаутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемыхдля предоставления государственных и муниципальных услуг в электроннойформе» (далее - ЕСИА).Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляетсязаявителем или его представителем вместе с прикрепленными электроннымидокументами, указанными в настоящем пункте. Заявление о предоставлениимуниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем,уполномоченным на подписание такого заявления, простой электроннойподписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либоусиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключапроверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей



13информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг вэлектронной форме, которая создается и проверяется с использованиемсредств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющихподтверждение соответствия требованиям, установленным федеральныморганом исполнительной власти в области обеспечения безопасности всоответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06 апреля 2011года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – 63-ФЗ), а также приналичии у владельца сертификата ключа проверки ключа простойэлектронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии сПравилами использования простой электронной подписи при обращении заполучением государственных и муниципальных услуг, утвержденнымипостановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013года № 33, в соответствии с Правилами определения видов электроннойподписи, использование которых допускается при обращении за получениемгосударственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлениемПравительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 (далее –усиленная неквалифицированная электронная подпись);2) на бумажном носителе посредством личного обращения вУполномоченный орган, в том числе через МФЦ в соответствии ссоглашением о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органомместного самоуправления, заключенным в соответствии с постановлениемПравительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «Овзаимодействии между многофункциональными центрами и федеральнымиорганами исполнительной власти, органами государственных внебюджетныхфондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации,органами местного самоуправления», либо посредством почтовогоотправления с уведомлением о вручении.При личном обращении заявителя за муниципальной услугойпредъявляется документ, удостоверяющий личность. При обращениипредставителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющийличность представителя и документ, подтверждающий полномочия лица,обратившегося за предоставлением муниципальной услуги от именизаявителя, оформленный в соответствии с гражданским законодательствомРоссийской Федерации.43. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услугидокументов, которые заявитель вправе представить по собственнойинициативе:1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц илиЕдиного государственного реестра индивидуальных предпринимателей вотношении юридического лица или индивидуального предпринимателя,являющегося заявителем.Заявитель может получить данный документ в территориальном органефедерального органа налоговой службы;2) схема расположения объектов электросетевого хозяйства, суказанием ориентиров, в районе их расположения. В случае еепредставления в электронной форме посредством Единого портала, всоответствии с подпунктом 1 пункта 42 настоящего Административногорегламента указанные данные заполняются путем внесения соответствующихсведений в интерактивную форму на Едином портале;



143) сведения о регистрации по месту жительства заявителя.Заявитель может получить данный документ в территориальном органефедерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции повыработке и реализации государственной политики и нормативно-правовомурегулированию в сфере миграции.Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные вподпунктах первом-втором настоящего пункта, в органах государственнойвласти, органах местного самоуправления и подведомственныхгосударственным органам или органам местного самоуправленияорганизациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (ихкопии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством направленияв процессе регистрации заявления автоматически сформированных запросовв рамках межведомственного информационного взаимодействия.44. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные впункте 43 настоящего регламента, в электронной форме или в формеэлектронных документов, заверенных усиленной квалифицированнойподписью лиц, уполномоченных на создание и подписание таких документов,при подаче заявления.Непредставление (несвоевременное представление) указаннымиорганами государственной власти, структурными подразделениями органагосударственной власти субъекта Российской Федерации или органа местногосамоуправления документов и сведений не может являться основанием дляотказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги.Непредставление заявителем документов, содержащих сведения,которые находятся в распоряжении государственных органов, органовместного самоуправления и подведомственных государственным органам илиорганам местного самоуправления организаций, не является основанием дляотказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел III. Формирование и направление межведомственногозапроса
45. Основанием для начала исполнения административной процедурыформирования и направления межведомственного запроса являетсяполучение специалистом, ответственным за рассмотрение документов, заявкио предоставлении муниципальной услуги комплекта документов заявителя.В случае если заявителем не представлены указанные в пункте 43настоящего Административного регламента документы, специалист,ответственный за формирование и направление межведомственного запроса,направляет в адрес государственных органов, органов местногосамоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги, соответствующие межведомственные запросы.Порядок направления межведомственных запросов, а также составсведений, необходимых для представления документа и (или) информации,которые необходимы для оказания муниципальной услуги, определяются всоответствии с законодательством Российской Федерации.Межведомственный запрос формируется и направляется в формеэлектронного документа, подписанного усиленной квалифицированнойэлектронной подписью, по каналам системы межведомственногоэлектронного взаимодействия. При отсутствии технической возможности



15формирования и направления межведомственного запроса в формеэлектронного документа по каналам системы межведомственногоэлектронного взаимодействия межведомственный запрос направляется набумажном носителе: по почте; по факсу с одновременным его направлениемпо почте или курьерской доставкой.46. Срок подготовки межведомственного запроса специалистом,ответственным за формирование и направление межведомственного запроса,не может превышать 2 рабочих дней.Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос опредставлении документов и информации для предоставлениямуниципальной услуги с использованием межведомственногоинформационного взаимодействия не может превышать 3 рабочих дней содня поступления межведомственного запроса в орган или организацию,предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки инаправления ответа на межведомственный запрос не установленыфедеральными законами, правовыми актами Правительства РоссийскойФедерации и принятыми в соответствии с федеральными законаминормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.47. После поступления ответа на межведомственный запрос, при егонаправлении на бумажном носителе, специалист, ответственный заформирование и направление межведомственного запроса, регистрируетполученный ответ в установленном порядке и передает специалисту,ответственному за рассмотрение документов, принятие решения опредоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги,оформление результата предоставления муниципальной услуги, в деньпоступления таких документов (сведений).Критерием принятия решения административной процедуры являетсянеобходимость (отсутствие необходимости) в направлениимежведомственных запросов.Способом фиксации административной процедуры являетсярегистрация межведомственного запроса.48. Максимальный срок выполнения административной процедурысоставляет не более 5 рабочих дней.Результатом административной процедуры является полученный ответна межведомственный запрос.Процедура формирования и направления межведомственного запросаработниками МФЦ устанавливаются в соответствии с заключеннымсоглашением о взаимодействии и при наличии технической возможностиМФЦ.
Подраздел IV. Рассмотрение документов, принятие решения опредоставлении муниципальной услуги, оформление результатапредоставления муниципальной услуги
49. Уполномоченный орган в течение одного рабочего дня со дняполучения заявления и прилагаемых разделов проектной документацииосуществляет их проверку.В случае несоответствия заявления требованиям, предусмотреннымпунктом 41 настоящего Административного регламента, или в случаевыявления в ходе проверки факта представления инициатором неполного



16комплекта разделов проектной документации заявление и прилагаемыеразделы проектной документации возвращаются инициатору с указаниемпричин возврата в течение 2 рабочих дней со дня их получения способом,которым они были поданы.50. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:1) представление документов, имеющих подчистки либо приписки,зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов,исполненных карандашом;2) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса наЕдином портале (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение);3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет вполном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся вдокументах для предоставления услуги.51. Оснований для приостановления предоставления услуги непредусмотрено.52. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги:1) представление Заявителем неполного комплекта документов,указанных в пункте 41 Административного регламента;2) в представленных Заявителем документах содержатсянедостоверные сведения;3) Заявитель не относится к кругу лиц, имеющих право на получениемуниципальной услуги;4) заявление подано неуполномоченным лицом;5) представленные документы или сведения утратили силу на моментобращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочияпредставителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услугиуказанным лицом);6) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признаниядействительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги является исчерпывающим.Продолжительность административной процедуры для выдачирезультата муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня со дня принятиясоответствующего решения Уполномоченным органом.53. Основанием для начала исполнения административной процедурыявляется получение специалистом, ответственным за рассмотрениедокументов, комплекта документов заявителя.54. При получении документов, указанных в пунктах 41 и 43 настоящегоАдминистративного регламента, специалист, ответственный за рассмотрениезаявки:1) устанавливает предмет обращения заявителя;2) устанавливает принадлежность заявителя к кругу лиц, имеющихправо на получение муниципальной услуги;3) проверяет наличие оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги, предусмотренных в пункте 52 регламента;4) устанавливает наличие полномочий Уполномоченного органа порассмотрению обращения заявителя.



1755. В случае, если предоставление муниципальной услуги входит вполномочия Уполномоченного органа и отсутствуют определенные пунктом 52регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги,специалист, ответственный за рассмотрение документов готовит в одномэкземпляре проект решения о предоставлении муниципальной услуги (далее -проект решения о предоставлении муниципальной услуги) и передаетуказанный проект на рассмотрение должностному лицу Уполномоченногооргана, имеющему полномочия на принятие решения о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги (далее – уполномоченноелицо).56. В случае, если имеются определенные пунктом 52 регламентаоснования для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист,ответственный за рассмотрение документов, готовит в одном экземплярепроект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги ипередает указанный проект на рассмотрение уполномоченному лицу.57. Уполномоченное лицо рассматривает проект решения опредоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и в случаесоответствия указанного проекта требованиям, установленным регламентом,а также иным действующим нормативным правовым актам, определяющимпорядок предоставления муниципальной услуги, подписывает данный проекти возвращает его специалисту, ответственному за рассмотрение документов,для дальнейшего оформления.58. Специалист, ответственный за рассмотрение документов:оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении)муниципальной услуги в соответствии с установленными требованиямиделопроизводства;передает принятое решение о предоставлении (отказе впредоставлении) муниципальной услуги специалисту, ответственному завыдачу результата предоставления муниципальной услуги заявителю.59. Критерием принятия решения при выполнении административнойпроцедуры является наличие или отсутствие оснований для отказа впредоставлении муниципальной услуги.Результатом административной процедуры является принятиеуполномоченным лицом решения о предоставлении муниципальной услугиили об отказе в предоставлении муниципальной услуги.Способом фиксации результата административной процедуры являетсяприсвоение регистрационного номера решения о предоставлениимуниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальнойуслуги.
Подраздел V. Выдача результата предоставления муниципальнойуслуги заявителю
60. Основанием для начала исполнения административной процедурывыдачи результата предоставления муниципальной услуги является принятоеуполномоченным лицом решение о предоставлении или об отказе впредоставлении муниципальной услуги.61. О принятом решении, по результатам рассмотрения заявки,уполномоченное лицо, осуществившее рассмотрение обращения заявителя,уведомляет заявителя одним из указанных способов:



18вручает лично заявителю под подпись;почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем;направляет по адресу электронной почты, если иной порядок выдачидокумента не определен заявителем при подаче запроса;направляет в МФЦ (при наличии заключенного соглашения).Документы, предоставленные заявителем, составленныеуполномоченным лицом остаются на хранении в Уполномоченном органе.Критерием принятия решения при выполнении административнойпроцедуры является выбранный заявителем способ получения результатапредоставления муниципальной услуги.62. Результат административной процедуры указан в пункте 16настоящего Административного регламента.Способом фиксации результата административной процедуры являетсядокументированное подтверждение направления (вручения) заявителюуведомления о принятом решении в предоставлении или об отказе впредоставлении муниципальной услуги.Продолжительность административной процедуры для выдачирезультата муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня со дняпоступления заявления в Уполномоченный орган.63. В случаях, предусмотренных соглашением о взаимодействии и присоответствующем выборе заявителя, специалист, ответственный за выдачурезультата предоставления муниципальной услуги, в срок не более 3 рабочихдня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе впредоставлении муниципальной услуги, направляет результатпредоставления муниципальной услуги в МФЦ для дальнейшей выдачи егозаявителю.При выборе заявителем получения документов, являющихсярезультатом предоставления муниципальной услуги через МФЦ, процедуравыдачи документов осуществляется в соответствии с требованияминормативных правовых документов. Срок выдачи работником МФЦрезультата предоставления муниципальной услуги, не превышающий срок,установленный пунктом 19 настоящего Административного регламента,устанавливается в соответствующем соглашении о взаимодействии.
Подраздел VI. Порядок осуществления в электронной формеадминистративных процедур (действий) в случае предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме, в том числе сиспользованием официального сайта Уполномоченного органа
64. Перечень действий при предоставлении муниципальной услуги вэлектронной форме:1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;2) запись на прием в орган (организацию) для подачи запроса опредоставлении муниципальной услуги;3) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги;4) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иныхдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;5) получение результата предоставления муниципальной услуги;6) осуществление оценки качества предоставления услуги;



197) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)либо муниципального служащего.65. Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги,в том числе в электронной форме, осуществляется заявителями на Единомпортале, а также иными способами, указанными в пункте 4 настоящегоАдминистративного регламента.Запись на прием для подачи запроса о предоставлении муниципальнойуслуги.В целях предоставления муниципальной услуги Уполномоченныморганом осуществляется прием заявителей по предварительной записи.Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободныедля приема дату и время в пределах установленного в Уполномоченноморгане графика приема заявителей.Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя совершенияиных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации всоответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации,указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых длярасчета длительности временного интервала, который необходимозабронировать для приема.66. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.Формирование запроса заявителем осуществляется посредствомподачи официального запроса в произвольной форме в адресУполномоченного органа.Форматно-логическая проверка сформированного запросаосуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого изполей электронной формы запроса. При выявлении некорректнозаполненного поля электронной формы запроса, заявитель уведомляется охарактере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредствоминформационного сообщения непосредственно в электронной формезапроса.67. При формировании запроса заявителю обеспечивается:1) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,указанных в пункте 41 регламента, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;2) возможность заполнения несколькими заявителями однойэлектронной формы запроса при обращении за муниципальными услугами,предполагающими направление совместного запроса несколькимизаявителями (описывается в случае необходимости дополнительно);3) возможность печати на бумажном носителе копии электроннойформы запроса;4) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значенийв любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновенииошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электроннуюформу запроса;5) заполнение полей электронной формы запроса до начала вводасведений заявителем с использованием сведений, размещенных вфедеральной государственной информационной системе «Единая системаидентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающейинформационно-технологическое взаимодействие информационных систем,



20используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг вэлектронной форме» (далее – единая система идентификации иаутентификации), и сведений, опубликованных на официальном сайтеУполномоченного органа, в части, касающейся сведений, отсутствующих вединой системе идентификации и аутентификации;6) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электроннойформы запроса без потери ранее введенной информации;7) возможность доступа заявителя посредством электронной почтыУполномоченного органа к ранее поданным им запросам в течение не менееодного года, а также частично сформированных запросов - в течение неменее 3 месяцев.68. Сформированный и подписанный запрос, и иные документы,указанные в пункте 41 регламента, необходимые для предоставлениямуниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредствомэлектронной почты Уполномоченного органа.Прием и регистрация органом (организацией) заявки о предоставлениимуниципальной услуги.69. Уполномоченный орган обеспечивает прием документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрациюзаявки без необходимости представления заявителем документов набумажном носителе.Срок регистрации запроса – 1 рабочий день.Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема ирегистрации Уполномоченным органом электронных документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги.70. При получении запроса в электронной форме в автоматическомрежиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяетсяналичие оснований для отказа в приеме запроса, указанных в пункте 49регламента, а также осуществляются следующие действия:1) при наличии хотя бы одного из указанных оснований специалист,ответственный за рассмотрение документов, в срок, не превышающий срокпредоставления муниципальной услуги, подготавливает письмо оневозможности предоставления муниципальной услуги;2) при отсутствии указанных оснований заявителю сообщаетсяприсвоенный запросу в электронной форме уникальный регистрационныйномер.3). Прием и регистрация запроса осуществляются специалистомУполномоченного органа, в обязанности которого входит прием и регистрациядокументов.4) После регистрации запрос направляется специалисту,ответственному за рассмотрение документов.71. Получение результата предоставления муниципальной услуги.В качестве результата предоставления муниципальной услугизаявитель по его выбору вправе получить уведомление в форме электронногодокумента, подписанного уполномоченным должностным лицом сиспользованием усиленной квалифицированной электронной подписи;72. Заявитель вправе получить результат предоставлениямуниципальной услуги в форме электронного документа или документа набумажном носителе в течение срока действия результата предоставлениямуниципальной услуги.



21Получение сведений о ходе выполнения запроса с использованиемофициального сайта Уполномоченного органа не осуществляется.

Подраздел VII. Порядок исправления допущенных опечаток иошибок в документах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги
73. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибокв документах, выданных заявителю в результате предоставлениямуниципальной услуги (далее – опечатки и (или) ошибки), являетсяпредставление (направление) заявителем соответствующего заявления поформе согласно приложению 2 к регламенту, в адрес Уполномоченногооргана.Заявление может быть подано заявителем в Уполномоченный органодним из следующих способов:лично;через представителя заявителя;почтой;по электронной почте.Также заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может бытьподана в МФЦ заявителем лично или через представителя заявителя.74. Специалист Уполномоченного органа, ответственный зарассмотрение документов на предоставление муниципальной услуги,рассматривает заявление, представленную заявителем, и проводит проверкууказанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 3 рабочих дней сдаты регистрации соответствующего заявления.В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах специалистУполномоченного органа, ответственный за рассмотрение документов напредоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и выдачу(направление) заявителю исправленного документа, являющегосярезультатом предоставления муниципальной услуги, в срок, не превышающий5 рабочих дней со дня поступления заявки в Уполномоченный орган.В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных врезультате предоставления муниципальной услуги, специалистУполномоченного органа, ответственный за рассмотрение документов напредоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю оботсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочихдней со дня поступления заявления в Уполномоченный орган.
Подраздел VIII. Порядок выдачи дубликата документа, выданногопо результатам предоставления муниципальной услуги, в том числеисчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такогодубликата
75. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии,уведомления о несоответствии.Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением овыдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (далее -



22заявление о выдаче дубликата) по форме согласно приложению 3 кнастоящему Административному регламенту.76. Заявление может быть подано заявителем в Уполномоченный органодним из следующих способов:лично;через МФЦ;через представителя;почтой;по электронной почте.77. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликатарешения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги, установленных пунктом 78 настоящего Административногорегламента, Уполномоченный орган выдает дубликат решения опредоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги с тем жерегистрационным номером, который был указан в ранее выданном решении.В случае, если ранее заявителю было выдано решение о предоставлении (оботказе в предоставлении) муниципальной услуги в форме электронногодокумента, подписанного усиленной квалифицированной электроннойподписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликатарешения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги заявителю повторно представляется указанный документ.78. Дубликат решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)муниципальной услуги либо решение об отказе в выдаче дубликата решенияо предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услугинаправляется заявителю в порядке, установленном пунктом 16 настоящегоАдминистративного регламента, способом, указанным заявителем взаявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с датыпоступления заявления о выдаче дубликата.79. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликатарешения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги:несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2 настоящегоАдминистративного регламента.Порядок оставления решения о предоставлении (об отказе впредоставлении) муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотренпри предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел IХ. Особенности выполнения административных процедур(действий) в МФЦ

80. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется всоответствии с соглашением о взаимодействии.При организации в МФЦ приема заявки на получение муниципальнойуслуги ее непосредственное предоставление осуществляет Уполномоченныйорган (если соглашением о взаимодействии или законодательством Ямало-Ненецкого автономного округа не предусмотрено иное), при этом МФЦучаствует в осуществлении следующих административных процедур (в случаеесли это предусмотрено соглашением о взаимодействии и технологическойсхемой предоставления муниципальной услуги:1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;



232) выдача результата предоставления муниципальной услугизаявителю.81. Для подачи заявки о предоставлении муниципальной услуги длязаявителей на сайте МФЦ доступна предварительная запись.Заявителю предоставляется выбор любых свободных для посещенияМФЦ даты и времени в пределах установленного в соответствующем МФЦграфика приема заявителей, при этом МФЦ не вправе требовать от заявителясовершения иных действий, кроме прохождения идентификации иаутентификации в соответствии с нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, указания цели приема, а также предоставлениясведений, необходимых для расчета длительности временного интервала,который необходимо забронировать для приема.82. Работник МФЦ, осуществляющий прием заявителей удостоверяетличность заявителя, формирует дело в системе АИС МФЦ, включающеезаполненную заявку с приложением копии документа, удостоверяющеголичность заявителя.Работник МФЦ сверяет принимаемые документы с перечнемнеобходимых документов, следит за тем, чтобы принимаемые документыбыли оформлены надлежащим образом на бланках установленной формы сналичием, рекомендуемых регламентируемых законодательством реквизитовдокумента.Проверка содержания документов на предмет их соответствиядействующему законодательству или наличия орфографических, илифактических ошибок, в обязанности работников МФЦ не входит.Сформированное в АИС МФЦ заявка распечатывается на бумажномносителе и подписывается заявителем.Заявка, заполненная заявителем собственноручно, сканируется иприкрепляется к комплекту принятых документов в АИС МФЦ.Работник МФЦ выдает заявителю один экземпляр расписки о приемедокументов с указанием даты приема, номера дела, количества принятыхдокументов.83. В случаях и в порядке, предусмотренных соглашением овзаимодействии и технологической схемой предоставления муниципальнойуслуги, а также при наличии технической возможности, работник МФЦ можетосуществлять межведомственные запросы для представления документа и(или) информации, которые необходимы для оказания муниципальной услуги.Принятый комплект документов работник МФЦ направляет вэлектронной форме посредством системы электронного межведомственноговзаимодействия автономного округа (далее – СМЭВ) в Уполномоченный органне позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема полного пакетадокументов от заявителя, для рассмотрения и принятия соответствующегорешения. При необходимости или в случае отсутствия техническойвозможности передачи документов в электронной форме посредством СМЭВ,в соответствии с соглашением о взаимодействии МФЦ передает документы вУполномоченный орган на бумажных носителях.В случае выбора заявителем МФЦ в качестве места получениярезультата предоставления муниципальной услуги соответствующий пакетдокументов с решением Уполномоченного органа на основании соглашения овзаимодействии направляется Уполномоченным органом в указанныйзаявителем МФЦ.



24МФЦ обеспечивает смс информирование заявителей о готовностирезультата предоставления муниципальной услуги к выдаче.Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросаосуществляется при личном обращении заявителя в сектор информированияМФЦ, на сайте МФЦ, по телефону контакт-центра МФЦ.
Раздел IV.Формы контроля за исполнением административного регламента

Подраздел I. Порядок осуществления текущего контроля засоблюдением и исполнением ответственными должностными лицамиположений регламента и иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению государственнойуслуги, а также принятием ими решений
84. Текущий контроль за соблюдением последовательностиадминистративных действий, определенных регламентом, и принятием в ходепредоставления муниципальной услуги решений, осуществляетсяначальником отдела благоустройства управления благоустройстваДепартамента коммунального хозяйства и транспорта в соответствии сдолжностной инструкцией. Текущий контроль деятельности работников МФЦосуществляет директор МФЦ.
Подраздел II. Порядок и периодичность осуществления плановых ивнеплановых проверок полноты и качества предоставлениямуниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля заполнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
85. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услугивключает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление иустановление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранениисоответствующих нарушений.Плановый контроль полноты и качества предоставления муниципальнойуслуги может осуществляться в ходе проведения плановых проверок наосновании планов работы Уполномоченного органа.Внеплановые проверки проводятся в случае обращения заявителя сжалобой на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) входе предоставления муниципальной услуги должностными лицами,муниципальными служащими. Решение о проведении внеплановой проверкипринимает руководитель Уполномоченного органа или уполномоченное имдолжностное лицо.86. Результаты проверки оформляются в форме акта, в которомотмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Подраздел III. Ответственность должностных лиц, муниципальныхслужащих Уполномоченного органа, работников МФЦ, за решения идействия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходепредоставления муниципальной услуги



2587. Должностные лица, муниципальные служащие Уполномоченногооргана и работники МФЦ несут персональную ответственность за соблюдениесроков и последовательности совершения административных действий.Персональная ответственность лиц, указанных в настоящем пункте,закрепляется в их должностных инструкциях/регламентах.Должностные лица, муниципальные служащие Уполномоченного органаи работники МФЦ, предоставляющие муниципальную услугу, несутперсональную ответственность за неоказание помощи инвалидам впреодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услугинаравне с другими лицами.В случае выявления нарушений по результатам проведения провероквиновные лица привлекаются к ответственности в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.
Подраздел IV. Положения, характеризующие требования к порядку иформам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в томчисле стороны граждан, их объединений и организаций
88. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе состороны граждан, их объединений и организаций, осуществляетсяпосредством открытости деятельности Уполномоченного органа и МФЦ припредоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной идостоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги ивозможности рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получениямуниципальной услуги.

Раздел V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ, должностныхлиц, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона«Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», а также их должностных лиц, государственных илимуниципальных служащих, работников
89. Заявитель вправе обжаловать решения и действия (бездействие)Уполномоченного органа, МФЦ должностных лиц, муниципальных служащих иработников МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги вдосудебном (в несудебном) порядке.90. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующихслучаях:1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлениимуниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федеральногозакона № 210-ФЗ;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;3) требование представления заявителем документов или информациилибо осуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами автономного округа для предоставлениягосударственной услуги;



264) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основанияотказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми всоответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономногоокруга, муниципальными правовыми актами;5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Ямало-Ненецкого автономногоокруга, муниципальными правовыми актами;6) отказ Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченногооргана, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток иошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услугидокументах либо нарушение установленного срока таких исправлений;7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;8) приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актамиЯмало-Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами;9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услугидокументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги либо в предоставлениимуниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ;10) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Ямало-Ненецкого автономного округа, муниципальнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.91. В случаях, предусмотренных подпунктами 2, 5, 7, 9 пункта 89регламента досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений идействий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если наМФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложенафункция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полномобъеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ.92. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажномносителе, в электронной форме в Уполномоченный орган, МФЦ либо вдепартамент информационных технологий и связи Ямало-Ненецкогоавтономного округа, являющийся учредителем ГУ ЯНАО «МФЦ» (далее -учредитель МФЦ).Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителяУполномоченного органа, рассматриваются непосредственно руководителемУполномоченного органа.Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦподаются руководителю этого МФЦ.Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦподаются учредителю МФЦ.



2793. Жалоба на решения и действия (бездействие) Уполномоченногооргана, должностного лица Уполномоченного органа, муниципальногослужащего, руководителя Уполномоченного органа, может быть направленапо почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайтаУполномоченного органа, а также может быть принята при личном приемезаявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦможет быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, а такжеможет быть принята при личном приеме заявителя.94. Жалоба должна содержать:1) наименование Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа, либо муниципального служащего, МФЦ, егоруководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которыхобжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о местежительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения оместе нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера)контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) ипочтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа, либомуниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением идействием (бездействием) Уполномоченного органа, должностного лицаУполномоченного органа, органа предоставляющего муниципальную услугу,либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ. Заявителем могутбыть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводызаявителя, либо их копии.95. Жалоба, содержащая неточное наименование органа,предоставляющего муниципальную услугу, наименование должностидолжностного лица и (или) фамилии, имени, отчества должностного лица, непрепятствующее установлению органа или должностного лица, в адрескоторого была направлена жалоба, подлежит обязательному рассмотрению.96. В случае если жалоба подается через представителя заявителя,также представляется документ, подтверждающий полномочия наосуществление действий от имени заявителя. В качестве документа,подтверждающего полномочия на осуществление действий от именизаявителя, может быть представлена:1) оформленная в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации доверенность (для физических лиц);2) оформленная в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличиипечати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этимруководителем лицом (для юридических лиц);3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа оназначении физического лица на должность, в соответствии с которым такоефизическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя бездоверенности.



2897. Прием жалоб в письменной форме осуществляетсяУполномоченным органом и МФЦ в месте предоставления муниципальнойуслуги (в месте, где заявитель подавал запрос на предоставлениемуниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте,где заявителем получен результат муниципальной услуги) и в случаеобжалования решений и действий (бездействия) МФЦ учредителю МФЦ.Время приема жалоб соответствует времени приема заявителейУполномоченным органом и режиму работы соответствующего отдела МФЦ.В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляетдокумент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации. По просьбе заявителя специалист, принявшийжалобу, обязан удостоверить своей подписью на копии жалобы факт ееприема с указанием даты, занимаемой должности, своих фамилии иинициалов.98. Жалоба в электронной форме может быть подана заявителемпосредством:1) официального сайта Уполномоченного органа, официального сайтаМФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при подачежалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ);2) портала федеральной государственной информационной системы,обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решенийи действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальнойуслуги должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальногослужащего (далее - система досудебного обжалования), с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (за исключениемжалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников).99. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные впункте 95 регламента, могут быть представлены в форме электронныхдокументов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрензаконодательством Российской Федерации, при этом документ,удостоверяющий личность заявителя, не требуется.100. Жалоба рассматривается:1) Уполномоченным органом в случае обжалования решений и действий(бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, либомуниципального служащего;2) руководителем МФЦ в случае обжалования решений и действий(бездействия) работников МФЦ;3) учредителем МФЦ в случае обжалования решений и действий(бездействия) руководителя МФЦ.101. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенциюкоторого не входит принятие решения по жалобе в соответствии стребованиями пункта 100 регламента, в течение 3 рабочих дней со дня еерегистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на еерассмотрение орган и в письменной форме информирует заявителя оперенаправлении жалобы.При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрациижалобы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.102. Жалоба может быть подана заявителем через МФЦ. Припоступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в уполномоченный наее рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением



29о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дняпоступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется содня регистрации жалобы в Уполномоченном органе.103. Должностные лица Уполномоченного органа, муниципальныеслужащие или работники МФЦ, уполномоченные на рассмотрение жалоб,обеспечивают:1) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованияминастоящего подраздела;2) направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган всоответствии с пунктом 101 регламента.104. В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения илипризнаков состава преступления должностное лицо Уполномоченного органа,муниципальные служащие или работники МФЦ, уполномоченные нарассмотрение жалоб, незамедлительно направляют соответствующиематериалы в органы прокуратуры.105. Уполномоченный орган и МФЦ обеспечивают:1) оснащение мест приема жалоб;2) информирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либомуниципальных служащих, МФЦ и его работников, посредством размещенияинформации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги, наофициальном сайте Уполномоченного органа и сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;3) консультирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц либомуниципальных служащих, МФЦ и его работников, участвующих впредоставлении муниципальной услуги, в том числе по телефону,электронной почте, при личном приеме.106. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган либо МФЦ,подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня еепоступления.В случае выявления при вскрытии конверта нескольких жалоб от одноголибо от разных заявителей регистрации подлежит каждая жалоба вотдельности.После регистрации жалобы, поступившей в письменной форме илиэлектронном виде, заявителю направляется уведомление о принятии жалобыс указанием даты ее принятия, сообщается присвоенный жалоберегистрационный номер и телефон, по которому заявитель сможет узнатьинформацию о рассмотрении жалобы.107. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня еерегистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы неустановлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.В случае обжалования отказа Уполномоченного органа, должностноголица Уполномоченного органа, муниципального служащего, работника МФЦ, вприеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток иошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленногосрока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих днейсо дня ее регистрации.



30В случае если окончание срока рассмотрения жалобы приходится нанерабочий день, днем окончания срока считается предшествующий емурабочий день.108. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7статьи 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ Уполномоченный орган или МФЦпринимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ееудовлетворении.При удовлетворении жалобы Уполномоченный орган или МФЦпринимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, втом числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, непозднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установленозаконодательством Российской Федерации.109. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляетсязаявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, вписьменной форме. В случае если жалоба была направлена способом,указанным в подпункте 2 пункта 98 регламента, ответ заявителюнаправляется посредством системы досудебного обжалования.110. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаявителю, указанному в абзаце втором пункта 108 регламента, даетсяинформация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющиммуниципальную услугу, МФЦ, в целях незамедлительного устранениявыявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а такжеприносятся извинения за доставленные неудобства и указываетсяинформация о дальнейших действиях, которые необходимо совершитьзаявителю в целях получения муниципальной услуги.111. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, вответе заявителю, указанному в пункте 108 регламента, даютсяаргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а такжеинформация о порядке обжалования принятого решения.112. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:1) наименование Уполномоченного органа, МФЦ, учредителя МФЦ,рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - приналичии) лица, принявшего решение по жалобе;2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о лице,решение или действие (бездействие) которого обжалуется;3) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) или наименованиезаявителя;4) основания для принятия решения по жалобе;5) принятое по жалобе решение;6) в случае если жалоба признана обоснованной – сроки устранениявыявленных нарушений, в том числе срок предоставления результатамуниципальной услуги, дается информация о действиях, осуществляемыхУполномоченным органом, МФЦ, учредителем МФЦ в целяхнезамедлительного устранения выявленных нарушений при оказаниимуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которыенеобходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги;в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению – даютсяаргументированные разъяснения о причинах принятого решения;7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.



31113. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписываетсяруководителем Уполномоченного органа, МФЦ, учредителя МФЦ илиуполномоченным ими должностным лицом.По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобыможет быть представлен не позднее одного рабочего дня, следующего заднем принятия решения, в форме электронного документа, подписанногоэлектронной подписью руководителя Уполномоченного органа или МФЦ, илиуполномоченным ими должностным лицом, вид которой установлензаконодательством Российской Федерации.114. Уполномоченный орган или МФЦ отказывает в удовлетворениижалобы в следующих случаях:1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражногосуда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены впорядке, установленном законодательством Российской Федерации;3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии стребованиями настоящего подраздела в отношении того же заявителя и потому же предмету жалобы;4) доводы заявителя не нашли своего подтверждения.115. Уполномоченный орган, МФЦ, учредитель МФЦ, уполномоченныена рассмотрение жалобы, вправе оставить ее без ответа в следующихслучаях:1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений,угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, работника, а такжечленов его семьи;2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы,фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя,указанные в жалобе.116. Уполномоченный орган, МФЦ, учредитель МФЦ, уполномоченныена рассмотрение жалобы, сообщают заявителю об оставлении жалобы безответа в течение 3 рабочих дней со дня регистрации жалобы.117. Заявитель имеет право:1) получать информацию и документы, необходимые для обоснования ирассмотрения жалобы;2) в случае несогласия с решением, принятым по результатамрассмотрения жалобы, обжаловать его в суде в порядке и сроки,установленные законодательством Российской Федерации.
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Приложение 1к Административномурегламентупо предоставлениюмуниципальной услуги«Предоставлениеинформации опринадлежности объектовэлектросетевого хозяйства,расположенных на территориимуниципального округаЯмальский район Ямало-Ненецкого автономногоокруга»
Начальнику Департаментакоммунального хозяйства итранспорта АдминистрацииЯмальского района________________________________(Ф.И.О. руководителя)
________________________________(Ф.И.О. заявителя, адрес, телефон)
от (Ф.И.О., адрес, номер телефона)(для юридических лиц указываютсянаименование юридического лица,реквизиты заявителя, номерателефонов)

ЗаявлениеПрошу предоставить информацию о принадлежности объектовэлектросетевого хозяйства, расположенных на территории муниципальногоокруга Ямальский район Ямало-Ненецкого автономного округарасположенного по адресу:
(указывается наименование, местонахождение электросетей, другие характеристики, схема
примерного расположения).



33_________________ _________________ _______________________дата подпись ФИО заявителя
Приложение 2к Административномурегламенту по предоставлениюмуниципальной услуги«Предоставление информациио принадлежности объектовэлектросетевого хозяйства,расположенных на территориимуниципального округаЯмальский район Ямало-Ненецкого автономного округа»

Начальнику Департаментакоммунального хозяйства итранспорта АдминистрацииЯмальского района________________________________(Ф.И.О. руководителя)
________________________________(Ф.И.О. заявителя, адрес, телефон)
от (Ф.И.О., адрес, номер телефона)

(для юридических лиц указываются
наименование юридического лица, реквизиты

заявителя, номера телефонов)

Заявление
Прошу Вас исправить допущенную опечатку (ошибку) в информации опринадлежности объектов электросетевого хозяйства, расположенных натерритории муниципального округа Ямальский район Ямало-Ненецкогоавтономного округа______________________________________Способ получения документов (результата услуги) (отметить одинвариант):- по месту нахождения органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу;- в МФЦ;- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;- на адрес электронной почты ___________________________.________________/_________________________________________/(подпись) (Ф.И.О. (последнее - при наличии))
«___» _____________ 20___ г.



34
Приложение 3к Административномурегламенту по предоставлениюмуниципальной услуги«Предоставление информациио принадлежности объектовэлектросетевого хозяйства,расположенных на территориимуниципального округаЯмальский район Ямало-Ненецкого автономного округа»

Начальнику Департаментакоммунального хозяйства итранспорта АдминистрацииЯмальского района________________________________(Ф.И.О. руководителя)
________________________________(Ф.И.О. заявителя, адрес, телефон)
от (Ф.И.О., адрес, номер телефона)

(для юридических лиц указываются
наименование юридического лица,

реквизиты заявителя, номера телефонов)

Заявление
Прошу Вас выдать дубликат информации о принадлежности объектовэлектросетевого хозяйства, расположенных на территории муниципальногоокруга Ямальский район Ямало-Ненецкого автономногоокруга______________________________________Способ получения документов (результата услуги) (отметить одинвариант):- по месту нахождения органа, предоставляющего муниципальнуюуслугу;- в МФЦ;- почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении;- на адрес электронной почты ___________________________.________________/_________________________________________/(подпись) (Ф.И.О. (последнее - при наличии))
«___» _____________ 20___ г.


